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1. 事業者新規登録
1.1. 事業者新規登録とは
アマポータルに情報を掲載するために必要な登録手続きです。登録をしていただくことで、事業者ページ管理
システムにログインして、自社のビジネスアピール情報や採用情報、サムネイル画像などを掲載、更新するこ
とができます。ぜひ、アマポータルから情報発信していただき、ビジネスマッチングや採用活動にご活用くだ
さい。

1.2. 事前準備
登録手続きを進める前に以下をご準備ください。

通常のご登録の場合
登録用メールアドレスと登録用パスワード

ＧビズＩＤでご登録の場合
ＧビズＩＤとＧビズパスワード



ＧビズＩＤとは？
法人・個人事業主向け共通認証システムです。ＧビズＩＤを取得すると、一つのID・パス
ワードで、さまざまな行政サービスの申請（例. 各種補助金申請、社会保険の手続き、飲食店
の営業許可申請など）がインターネットからできるようになります。アマポータルではＧビ
ズＩＤでのシングルサインオンに対応しています。

1.3. 登録の手順
a. エントリーボタンクリック
アマポータルトップページにアクセスして黄色いエントリーボタンをクリックすると、事業者新規登録ページ
に遷移します。

Webページへのリンク
事業者新規登録ページへ
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b. ログイン情報を入力
通常のご登録
登録用のメールアドレスとパスワードを入力してください。なお、このメールアドレスとパスワードは事業者
ログイン時に使用しますので、必ずお控えをお取りください。「登録確認メールを送信」ボタンを押して手続
きを進めます。この時点ではまだ登録は完了しておりません。

ＧビズＩＤを利用したご登録
ＧビズＩＤを利用してご登録をされる方は、「ログイン」ボタンを押してＧビズにログインしてください。
ＧビズＩＤでご登録の場合は、d.規約同意に進みます。
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c. メールを確認して、URLをクリック
画面に表示のあるメールアドレス宛に、件名：「[アマポータル]仮登録を受け付けました。」というメールが届
きます。メール本文の内容に従いURLをクリックします。

メールが届かない場合
メールアドレスに入力間違いがあるかもしれません。お手数ですが、再度 a.エントリーボタンクリックからお
手続きください。

d. 規約同意
ご利用規約と個人情報保護方針の内容をご確認の上、「利用規約・個人情報保護方針に同意する」をチェック
し、「入力画面に進む」ボタンから入力画面に遷移します。
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e. 画面の内容に従って入力を進める
事業者ページは「基本情報（事業者概要）」、「ビジネスマッチング情報」、「採用情報」と大きく３つにわ
かれ、下図のような流れで入力します。画面の内容に従って入力を進めてください。登録完了後、サイト管理
者（市役所）による承認処理が行われ事業者情報が公開されます。



事業者ページの説明
• 基本情報（事業者概要）とは

下の画面の事業者ページ「事業者概要」で表示される事業者の所在地や業種、業務内容な
ど基本的な情報を内容を入力します。入力項目に関する補足説明は 4.3. 事業者情報入力画
面をご確認ください。

• ビジネスマッチング情報とは
下の画面の事業者ページ「ビジネスマッチング情報」で表示される内容を入力します。入
力項目に関する補足説明は 3.2. ビジネス情報を登録するをご確認ください。

• 採用情報とは
下の画面の事業者ページ「採用情報」で表示される内容を入力します。入力項目に関する
補足説明は 3.3. 採用情報を登録するをご確認ください。
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（A）または（B）まで完了して、登録を中断した場合
手続きを再開する場合は、3. 事業者情報の登録を再開するをご確認ください。

（C）まで完了した場合
情報を更新する場合は、4. 事業者情報を更新するをご確認ください。
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1.4. 事業者ページ公開
サイト管理者（市役所）による承認処理が完了すると、登録したメールアドレス宛に、件名：「[アマポータル]
事業者ページを公開しました。」というメールが届きます。メール本文にある事業者ページURLをクリックし
て公開されたページをご確認ください。
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2. 事業者ログイン
事業者新規登録が完了すると、事業者ページ管理システムにログインできるようになります。

2.1. 事業者ページ管理システムとは
事業者ページを更新できる管理機能です。ビジネスアピール情報や採用情報、サムネイル画像などを掲載、更
新することができます。

2.2. 事業者ログインの手順
a. ログイン画面へ
ヘッダーメニュー「事業者情報の掲載」 ＞ 「事業者ログイン」をクリックして、事業者ログイン画面に遷移し
ます。

Webページへのリンク
事業者ログインへ
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b. ログイン情報を入力
通常のご登録の方
ログインID（メールアドレス）とパスワードを入力して、「ログイン」ボタンを押してください。

ＧビズＩＤを利用したご登録の方
「ＧビズＩＤログイン」ボタンを押してログインしてください。

2.3. 承認状況を確認する
事業者ページは、サイト管理者（市役所）による承認処理が行われるまで公開されません。
事業者ログインして、下の画面の赤枠のような表示がある場合は、承認処理が完了するまでしばらくお待ちく
ださい。
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3. 事業者情報の登録を再開する
事業者ページは「基本情報（事業者概要）」、「ビジネスマッチング情報」、「採用情報」と大きく３つにわ
かれます。（A）や（B）で登録を中断した場合は、以下の通りに入力してください。

3.1. 事業者ログイン
まずは、事業者ログインしてください。

Webページへのリンク
ログインへ
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3.2. ビジネス情報を登録する
a. 入力画面に遷移
下の画面の「ビジネス情報を登録」メニューをクリックすると、入力画面に遷移します。画面の内容に従って
入力を進めてください。※①〜⑥についてb. 入力項目の補足説明をご参照ください。
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b. 入力項目の補足説明
①ご利用サービスの選択

サービス利用の確認のために必要な項目です。チェックを入れてください。

②事業紹介
詳しい事業内容を入力してください。

③ビジネスニーズ
貴社が求める技術・製品・サービスなどを入力してください。

④ビジネスシーズ
貴社が希望する商談内容や強みなどを入力してください。



ビジネスニーズとビジネスシーズについて
ビジネスマッチング情報検索での検索キーワードとなりますので、できるだけ具体的な名称
などを入力してください。

⑤お問い合わせ受付メールアドレス
ビジネスマッチングに関するお問い合わせ窓口のメールアドレスを入力してください。公開画面で
は、問い合わせメールフォームを利用しますので、メールアドレスが表示されることはありません。

⑥確認画面に進むボタン
確認画面に遷移します。内容を確認して登録を完了してください。
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3.3. 採用情報を登録する
a. 入力画面に遷移
下の画面の「採用情報を登録」メニューをクリックすると、入力画面に遷移します。画面の内容に従って入力
を進めてください。※①〜⑦についてb. 入力項目の補足説明をご参照ください。

Copyright © Amagasaki City, All Rights Reserved. 12



b. 入力項目の補足説明
①ご利用サービスの選択

サービス利用の確認のために必要な項目です。チェックを入れてください。

②ビジョン・概要
貴社が事業を通じて成し遂げたいことや、将来の目指したい像などを入力してください。

③アピールポイント
採用に関するアピールポイントをチェックしてください。（複数可）

④ハローワーク事業所番号
事業所番号を入力してください。※求人番号ではありません。



ハローワーク求人情報について
アマポータルは、ハローワーク求人情報とデータ連携をしています。ハローワーク事業所番
号を設定しておくと、ハローワークに求人を出した際に、事業者の採用ページに求人情報が
表示されます。
※求人を取り下げた場合は、非表示となりますので削除は不要です。

⑤ホームページURL（採用情報掲載ページ）
外部サイトの採用ページなどあればURLを入力してください。

⑥お問い合わせ受付メールアドレス
採用に関するお問い合わせ窓口のメールアドレスを入力してください。公開画面では、問い合わせ
メールフォームを利用しますので、メールアドレスが表示されることはありません。

⑦確認画面に進むボタン
確認画面に遷移します。内容を確認して登録を完了してください。
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4. 事業者情報を更新する
4.1. 事業者ログイン
まずは、事業者ログインしてください。

Webページへのリンク
ログインへ

4.2. メニューの説明
下の画面の「①事業者情報」メニューから更新します。

①事業者情報メニュー
事業者情報を更新するメニューです。

②事業者情報タブ
事業者情報入力画面に遷移します。

③フリースペースタブ
フリースペース入力画面に遷移します。

④開くボタン
事業者概要ページを開いて内容を確認します。
※事業者ページの承認処理が完了していない場合、「ページが見つかりません」と表示されます。
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4.3. 事業者情報入力画面

a. 入力項目の補足説明
①メールアドレス

代表メールアドレスなどを入力します。このメールアドレスが公開されることはありません。

②資本金（法人のみ）
事業形態が法人の場合必須入力です。0円と入力した場合は非表示になります。

③本社（本店）・他事業所情報
任意入力ですが、本社（本店）または、他事業所がある場合は入力してください。
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④その他事業所
任意入力ですが、その他の事業所がある場合は入力項目を追加ボタンを押して入力してください。

⑤更新ボタン
入力が完了したら、更新ボタンを押してください。

4.4. フリースペース入力画面
8. フリースペースを入力するをご確認ください。
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5. ビジネスマッチング情報を更新する
5.1. 事業者ログイン
まずは、事業者ログインしてください。

Webページへのリンク
ログインへ

5.2. メニューの説明
下の画面の「①ビジネスマッチング情報」メニューから更新します。

①ビジネスマッチング情報メニュー
ビジネスマッチング情報を更新するメニューです。

②ビジネスアピール情報タブ
ビジネスアピール情報入力画面に遷移します。

③生産加工技術・設備タブ
生産加工技術・設備入力画面に遷移します。

④取引先タブ
取引先入力画面に遷移します。

⑤研究開発タブ
研究開発入力画面に遷移します。

⑥フリースペース
フリースペース入力画面に遷移します。

⑦開くボタン
ビジネスマッチング情報ページを開いて内容を確認します。
※事業者ページの承認処理が完了していない場合、「ページが見つかりません」と表示されます。

⑧一時掲載を休止する
事業者ページは公開されたまま、ビジネスマッチング情報ページのみ非表示になります。
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5.3. ビジネスアピール情報入力画面

a. 入力項目の補足説明
①事業紹介

詳しい事業内容を入力してください。

②ビジネスニーズ
貴社が求める技術・製品・サービスなどを入力してください。

③ビジネスシーズ
貴社が希望する商談内容や強みなどを入力してください。
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

ビジネスニーズとビジネスシーズについて
ビジネスマッチング情報検索での検索キーワードとなりますので、できるだけ具体的な名称
などを入力してください。

④お問い合わせ受付メールアドレス
ビジネスマッチングに関するお問い合わせ窓口のメールアドレスを入力してください。公開画面で
は、問い合わせメールフォームを利用しますので、メールアドレスが表示されることはありません。

⑤更新ボタン
入力が完了したら、更新ボタンを押してください。
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5.4. 生産加工技術・設備入力画面
任意入力ですが、ぜひ入力してください。
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5.5. 取引先入力画面
任意入力ですが、ぜひ入力してください。
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5.6. 研究開発入力画面
任意入力ですが、ぜひ入力してください。

5.7. フリースペース入力画面
8. フリースペースを入力するをご確認ください。
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6. 採用情報を更新する
6.1. 事業者ログイン
まずは、事業者ログインしてください。

Webページへのリンク
ログインへ

6.2. メニューの説明
下の画面の「①採用情報」メニューから更新します。

①採用情報メニュー
採用情報を更新するメニューです。

②採用情報タブ
採用情報入力画面に遷移します。

③フリースペースタブ
フリースペース入力画面に遷移します。

④開くボタン
採用情報ページを開いて内容を確認します。
※事業者ページの承認処理が完了していない場合、「ページが見つかりません」と表示されます。

⑤一時掲載を休止する
事業者ページは公開されたまま、採用情報ページのみ非表示になります。
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6.3. 採用情報入力画面
画面の内容に従って入力を進めてください。

a. 入力項目の補足説明
①ビジョン・概要

貴社が事業を通じて成し遂げたいことや、将来の目指したい像などを入力してください。

②アピールポイント
採用に関するアピールポイントをチェックしてください。（複数可）

③ハローワーク事業所番号
事業所番号を入力してください。※求人番号ではありません。
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

ハローワーク求人情報について
アマポータルは、ハローワーク求人情報とデータ連携をしています。ハローワーク事業所番
号を設定しておくと、ハローワークに求人を出した際に、事業者の採用ページに求人情報が
表示されます。
※求人を取り下げた場合は、非表示となりますので削除は不要です。

④ホームページURL（採用情報掲載ページ）
外部サイトの採用ページなどあればURLを入力してください。

⑤お問い合わせ受付メールアドレス
採用に関するお問い合わせ窓口のメールアドレスを入力してください。公開画面では、問い合わせ
メールフォームを利用しますので、メールアドレスが表示されることはありません。

⑤更新ボタン
入力が完了したら、更新ボタンを押してください。

6.4. フリースペース入力画面
8. フリースペースを入力するをご確認ください。
※募集要項や、求職者へのメッセージなどは、フリースペースをご活用ください。
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7. 画像・その他の情報を更新する
7.1. 事業者ログイン
まずは、事業者ログインしてください。

Webページへのリンク
ログインへ

7.2. メニューの説明
下の画面の「①画像・その他」メニューから更新します。

①画像・その他メニュー
各ページのカバー写真やサムネイル画像、アクセスマップ、担当者情報更新用のメニューです。
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7.3. 画像・その他入力画面

a. 入力項目の補足説明
①カバー写真

事業者ページヘッダーのカバー写真を設定します。

②ビジネスマッチング情報サムネイル画像
ビジネスマッチング用サムネイル画像を設定します。 ※ビジネスマッチング情報検索の検索結果に
表示されます。
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③採用情報サムネイル画像
採用情報用サムネイル画像を設定します。 ※採用情報検索の検索結果に表示されます。

④アクセスマップ
事業者概要ページのアクセスマップを設定します。
会社住所にピンを移動ボタンを押すと、事業者情報に入力された住所から算出された緯度経度にピンを
設定します。
ピンの位置を修正するには、地図上で正しい位置をクリックします。
アクセスマップを表示しない場合は「アクセスマップを使用する」チェックボックスをオフにしてくだ
さい。

⑤担当者情報
アマポータル事務局からご連絡する場合の貴社の担当者情報を入力します。

⑥更新ボタン
入力が完了したら、更新ボタンを押してください。
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8. フリースペースを入力する
8.1. フリースペースとは
フリースペースとは、３つの事業者ページ「事業者情報」、「ビジネスマッチング情報」、「採用情報」で、
下図の赤枠で囲んだ箇所に情報を掲載できるスペースのことです。 フリースペース公開設定が公開になってい
る場合に表示されます。

事業者情報のフリースペースエリア
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ビジネスマッチング情報のフリースペースエリア

採用情報のフリースペースエリア
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8.2. フリースペース入力画面（共通）

a. 入力項目の補足説明
①フリースペース公開設定

フリースペースエリアの表示・非表示を設定します。

②記事(H2)を追加
ボタンを押すと記事(H2)入力欄を表示します。

③記事(H2)
タイトルと内容を入力してください。上図右の子記事(H2)のように表示されます。

④削除ボタン
該当の記事入力欄を削除します。

⑤テキスト追加アイコン
テキストエリアを表示します。段落を追加する場合に使用します。

⑥画像（1列）追加アイコン
画像1枚をアップロードします。
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⑦画像（2列）追加アイコン
画像2枚をアップロードします。

⑧画像（3列）追加アイコン
画像3枚をアップロードします。

⑨YouTube埋め込みアイコン
YouTube埋め込みURLを入力します。

⑩PDFファイルアイコン
PDFファイルを設定します。

⑪記事(H2)を追加
ボタンを押すと記事(H2)入力欄を表示します。

⑫記事(H3)を追加
ボタンを押すと記事(H3)入力欄を表示します。前ページ上図右の子記事(H3)のように表示されます。

⑬付属記事を追加
ボタンを押すと付属記事入力欄を表示します。前ページ上図右の付属記事のように表示されます。

⑭更新する
更新するボタンを押すと入力内容を保存します。
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9. その他のご案内
9.1. 推奨環境
インターネットに接続されたパソコンやスマートフォンからアクセスが可能です。各デバイスの推奨ブラウザ
は、下記をご参照ください。

Windows
• Microsoft Edge 最新版
• Google Chrome 最新版

Apple
• Safari 最新版
• Google Chrome 最新版

スマートフォン
• iOSの場合 Safari 最新版
• Android OSの場合 Google Chrome 最新版

9.2. お問い合わせ窓口
その他お困りの場合は、下記へお問い合わせください。

公益財団法人 尼崎地域産業活性化機構 事業課 アマポータル担当

〒660-0881 兵庫県尼崎市昭和通2-6-68 尼崎市中小企業センター
電話番号：06-6488-9565
FAX番号：06-6488-9549
受付時間：午前9:00～午後5:00（土・日・祝・年末年始を除く）

Webからのお問い合わせは下記ページより
https://amaportal.jp/contact.html
お問い合わせ種別を　その他「事業者登録」として送信してください。
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